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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2026

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 3.9.2026

Smérnice zrusuje smérnici z dne: 3.1.2024

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvori soucast
tohoto predpisu.
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Provoz a vnitini rezim Skolni budovy a areédlu skoly

Podrobnosti k vykonu prav zaki a jejich zakonnych zastupct

Podrobnosti k vykonu povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupcti

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzakd a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili, ndvykové latky
ve Skolnim prostiedi

Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaka

Podminky pro dokladani nepfitomnosti, omlouvani neucasti Zéka ve vyucovani

Hodnoceni vysledkd vzdélavani a chovani zaka na vysvédceni

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

Vychovna opatieni

10. Ochrana osobnich udajii

11. Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

12. Platnost a ti¢innost
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V souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, a vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni

vydavam

Skolni tad skoly, jejiz ¢innost vykonava Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykova
Skola s pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralové, a to soucasti stfedni Skola.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

Provoz a vnitini rezim $kolni budovy a arealu Skoly

. Skola a areal $koly je otevien pro zaky denniho studia od 7:00 hod. do 16:20 hod. Pro Zzaky

dalkové formy vzdélavani je skola a areal Skoly otevien od 13:30 hod. do 20:00 hod.

Aredlem Skoly se rozumi prostor pfed budovou a vedle jejich boc¢nich stran, vymezeny
plotem. Za budovou tvofi hranici arealu Skoly asfaltovd komunikace. Zaci maji zakaz vstupu
na pozemek zahrady Evropského domu.

Vyucéovani za¢ind denné v 8:00 hod., vyjimecné v 7:10 hod. Kon¢i nejpozdéji v 15:50 hod.

Rozvrh hodin je nasledujici: pond€li az patek

0. hodina 7:10 — 7:55 5. hodina 11:35 —12:20
1. hodina 8:00 — 8:45 6. hodina 12:25 —13:10
2. hodina 8:50 — 9:35 7. hodina 13:20 — 14:05
3. hodina 9:50 —10:35 8. hodina 14:15 — 15:00
4. hodina 10:40 —11:25 9. hodina 15:05 — 15:50

Pro vstup do budovy a odchod z budovy Zaci pouzivaji uréeny vchod. Budova je trvale
uzaviena, zaci a zaméstnanci Skoly do ni vstupuji pomoci Cipové karty nebo Cipu.
Navstévam je povolen vstup do budovy Skoly pouze po ohlaSeni v sekretariatu.

Zak pfichazi do $koly vhodné obleden a &isté upraven, odklada obuv a svrchni o$aceni do
Satni skfifiky. Zak udrzuje skfifiku v poradku a vyuZivaji ji tak, aby nedoslo k jejimu
poskozeni, a nelepi na ni zadné nalepky. Zak udrzuje &istotu nejen ve své skiiiice, ale i
vcelé 3atnd a neposkozuje skiinky druhych. Zak pfichazi na vyu¢ovaci hodiny véas,
nejpozdéji 5 minut pied zaatkem vyucovani. V dobé& prestavek nesmi Zak opustit budovu
Skoly. Toto ustanoveni se nevztahuje na: svac¢inovou prestavku, kdy zdk mize vyuZzit areal
Skoly k odpocinku a na poledni pfestavku, kdy zak opousti areal Skoly a odchazi do Skolni
jidelny.

V dobé¢ poledni ptestavky se Zaci zdrzuji na mistech urcenych feditelkou Skoly (studovna,
Satny). Pti kazdém opusténi Skoly se zaci musi pfezouvat.

Do odbornych uéeben a télocvicny vstupuji zéci pod dohledem vyucujiciho.

Odchazi-li zak ze skoly v prabéhu vyucovani, oznami tuto skute¢nost tfidnimu uciteli,
ptipadné zastupujicimu tfidnimu uciteli a odevzda propustku pro odchod ze Skoly (formulaf
propustky je umistén na webovych strankach Skoly) vyucujicimu té vyucovaci hodiny, ze
které odchazi.

Z davodu bezpecnosti Zaci nesmi pouzivat vytah. Na zakladé pisemné zadosti zéka ¢i jeho
zdkonného zéastupce muze feditelka Skoly ve vyjimecnych piipadech povolit Zakovi
pouzivani vytahu. Zak, kterému je uzivani vytahu povoleno, je povinen seznamit se s
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Provoznim fadem vytahu, umistétnym v kabin¢ vytahu a dodrzovat v ném uvedené
povinnosti pro piepravované osoby.

1.10. Ucast v distanéni vyuce je povinna.

2
2.1

Podrobnosti k vykonu prav zaki a jejich zakonnych zastupcu

74k ma pravo:

2.1.1

2.1.2

2.1.3
2.14

2.1.5
2.1.6

2.1.10
2.1.11

2.1.12

2.1.13

2.1.14

2.1.15

na vzdélani, vychovu a Skolské sluzby, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skoly a
sméiuji k rozvoji jeho osobnosti,
na ucast v pravidelné a tadné vyuce dle rozvrhu vyucovacich hodin, na vyuku
distan¢nim zplsobem organizovanou v souladu s provoznimi podminkami Skoly
(zpravidla v prostfedi MS Teams). Distan¢ni vyuku Skola organizuje dle aktualné
platnych pravnich ptfedpisi v oblasti Skolstvi. V pfipad¢ potieby ji vyhlasuje
feditelka Skoly.
na vybér volitelnych a nepovinnych pfedméti dle nabidky Skoly,
vyuzivat zafizeni odbornych uceben za podminek stanovenych fadem ucebny po
domluvé s vyuc€ujicim a pod jeho dohledem,
na odpocinek v dob¢ piestavek,
v prib¢hu celého vyufovani dodrzovat pitny rezim a pit nealkoholické ndpoje
z uzaviratelnych nadob,
na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a pfed socidlné patologickymi
jevy, na ochranu pfed vSemi formami sexudlniho zneuzivani a ptfed kontaktem
s narkotiky a psychotropnimi latkami,
na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se ocitne v nesnazich, ma studijni nebo jiné
problémy, ucitel poskytuje Zaklim konzultace na zéklad€ individudlni dohody,
na zvlastni individudlni péci v odivodnénych piipadech (napf. mimotadné
schopnosti a talent, specifické poruchy uceni, onemocnéni, zdravotni postiZeni)
a poradenskou pomoc,
na informace o priib&éhu a vysledcich svého vzdélavani,
vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani a jeho
osoby; svilj nazor musi vyjadfovat pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasaddm
slusnosti a dobrého ob¢anského souziti,
na svobodu svédomi, mysleni a ndboZenstvi, na ochranu osobnich udajti, ochranu
pred zasahovanim do soukromi a pfed toky na jeho Cest a povést,
volit a byt volen do Skolské rady, pokud je zletily, zakladat v ramci Skoly
samospravné organy zakl, volit a byt volen, pracovat v nich a obracet se na
feditelku Skoly,
na pouziti vS§ech dostupnych zdroju informaci véetné zdrojii generovanych umélou
inteligenci a zdrojli chranénych autorskymi pravy; pravidla pro pouzivani zdrojh
informaci jsou nasledujici:
2.1.14.1 vyucujici v jednotlivych pfedmétech maji pravomoc rozhodnout, zda
povoli vyuzivani konkrétniho zdroje informaci,
2.1.14.2 pouzivani zdrojii v rozporu s piikazem vyucujiciho a pouziti zdroji
informaci v rozporu s autorskym pravem je hrubym porusenim Skolniho
fadu,
2.1.14.3 pfi praci s umélou inteligenci jako zdrojem informaci 74k vZdy musi
vzit v ivahu potencionalni rizika, napf. nedostate¢nou transparentnost a
ochranu soukromi.
na pouzivani pomucek, véetné¢ notebookd, tablet, telefonil, pfipadné jinych
zaznamovych zafizeni (dale jen ,zafizeni“); pravidla pouzivani zafizeni jsou
nasledujici:



2.1.15.1 vyucujici v jednotlivych pfedmétech maji pravomoc rozhodnout, zda

povoli vyuzivani zatizeni v hodin¢,

2.1.15.2 vpripadé, Ze je pouzivani zafizeni vyucujicim povoleno, slouzi

k zefektivnéni vyuky, nikoli k ¢innostem nesouvisejicim s vyukou;
v ptipad¢€, ze je pouzivani zafizeni vyucujicim povoleno a zak si vede
poznamky v elektronické podobé, ptedlozi je na vyzvu vyucujicimu
k nahlédnuti (stejn¢€ jako u papirové podoby — sesitu),

2.1.15.3 zakim je zakazano pfipojovat zafizeni do elektrické a pocitacové sité;

zafizeni Skoly mlZze byt pfipojeno do sité pouze v piipadé, Ze se jedna
o schvaleny elektrospotiebi¢ s platnou elektrorevizi. K internetu je
mozné pouze bezdratové piipojeni. Toto ustanoveni se nevztahuje na
studovnu, kde Zaci mohou dobijet baterie mobilnich telefond a pfipojit
drobné elektronické piistroje. Nedodrzeni zdkazu je povazovano za
poruseni Skolniho fadu, miize za n¢j byt udéleno kazeiské opatieni.

2.1.15.4 zafizeni neni k vyuce vyZzadovano;
2.1.15.5 zak ma zafizeni neustale pod pfimym dohledem, volné ho neodklada.

2.2 Zakonni zéstupci a rodice zletilych zaka, kteti vici zletilym zakGm plni vyzivovaci
povinnost, maji pravo:

2.2.1

222
223

22.4
225

2.2.6

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte od vyucujicich
a tfidnich uciteld na tfidnich schizkdch a informacnich schiizkach, pomoci
vzdaleného ptistupu do informacéniho systému Skoly (Bakalafi) nebo po ptedchozi
domluvé jinou formou,

na informace podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,

na informace o zmén¢ vyuky; jestlize dojde ke zméné obsahu nebo rozsahu
Skolniho vyucovani (exkurze, zkraceni vyu€ovani, vyhlaSeni feditelského volna,
hodina odpadne apod.), skola o téchto skutecnostech informuje na webovych
strankach nejpozdéji jeden den ptedem, ve vyjimecnych piipadech (napt. havarie)
v dany den,

s vyjimkou rodicu zletilych zakt volit a byt volen do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim a skute¢nostem tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani zaka,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech vzdélavani jejich ditéte.

3 Podrobnosti k vykonu povinnosti Ziku a jejich zakonnych zastupci

3.1 Povinnosti zaku

3.1.1

Povinnosti Zdka obecné

3.1.1.1  Zak je povinen dochazet do $koly a vzdélavat se. Uast na vyudovani
nepovinnych predméti je pro piihlaSeného zdka povinnd. Z vyuky
nepovinnych pfedméti se mize zak odhlasit vzdy na konci pololeti.

3.1.1.2  Zak je povinen dodrzovat $kolni ¥ad, provozni fady odbornych udeben,
Skolni jidelny, télocviény, pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni
prevence ve Skole, pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti. Na
vetejnosti a pii Cinnostech organizovanych skolou se zak chova tak, aby
délal est sobé i své §kole. Zak je zodpovédny za své studijni vysledky
a chovani. Zak dodrzuje dobré mravy a nedopousti se protipravniho
jednani. Za zvlast zavazné protipravni jednani ve Skole se povazuji
ruzné formy psychického ¢i fyzického utlaku jinych osob, plagiatorstvi
a jiné zneuZiti cizich zdroji chranénych autorskymi pravy, niceni
Skolniho majetku, pfipadné ni¢eni majetku druhych osob. Toto jednani
je vzdy povazovéano za hrubé poruseni Skolniho fadu. O konkrétnim
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3.1.2
3.1.3

3.1.1.3

3.1.14

3.1.1.5

3.1.1.6

3.1.1.7

vychovném opatieni rozhoduje fteditelka Skoly po projednani
s vychovnymi poradci a v pedagogické radé. Muze byt udelena ditka
teditelky skoly, piip. podminéné vylouceni a vylouceni ze skoly.

74k je povinen se chovat k zamé&stnanctim $koly sluin& a plnit jejich
pokyny v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem. Zak se
okamzité fidi pokyny a ptikazy vSech zaméstnancii Skoly. Zvlasté hrubé
slovni a umysIné fyzické utoky zdka viici zaméstnancim Skoly nebo
spoluzaktim se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
zaka stanovenych Skolskym zakonem.

74k je povinen v dobé vyu¢ovaci hodiny zcela vypnout mobilni telefon
a mit jej ulozeny v taSce. Toto ustanoveni neplati, pouzije-li zak telefon
s vyslovnym souhlasem vyucujiciho jako ué¢ebni pomucku.

74k ma mobilni telefon, cennosti a penize neustale u sebe. V piipads
potteby (napf. vyuka télesné vychovy) zédk odklada véci v prostorach
k tomu uréenych.

V piipad¢ ztraty osobni véci zdk tuto skute¢nost neprodlen¢ hlasi
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo v kancelati Skoly. V ptipadé, ze zak
nalezne cizi véc, odevzda ji do kancelafe Skoly.

74k je povinen informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka.

V prostorach skoly se vyslovné zakazuje pouzivani zvykacek.

Povinnosti tfidni sluzby

3.1.3.1
3.1.3.2

Ttidni sluzbu urcuje tfidni ucitel a zapisuje ji do tfidni knihy.

Ttidni sluzba:

3.1.3.2.1 pokud se vyucujici nedostavi do 10 minut po zvonéni do
ucebny, hlasi neprodlené jeho nepfitomnost zastupci
feditelky nebo v kancelafi skoly,

3.1.3.2.2 na zaclatku kazdé¢ vyucCovaci hodiny hlasi vyucujicimu
vSechny nepfitomne,

3.1.3.2.3  zaji$tuje poradek ve tfide, Cistotu tabule, kiidy a fixy. Podle
pokyntl vyucujiciho zajistuje pomuicky na vyuku,

3.1.3.2.4  zajistuje poradek ve tiide i béhem prestavky,

3.1.3.2.5 pfi pfechdzeni do jiné ucebny zodpovida za poradek ve
ttideé, kterou opousti,

3.1.3.2.6 po ukonceni posledni vyu€ovaci hodiny uklidi ucebnu,
zavie okna, upozorni na vypnuti PC, dataprojektoru a preda
ucebnu vyucujicimu posledni hodiny.

Pti nedodrZeni téchto pravidel mohou byt udélena nasledujici kazeniska opatieni:
napomenuti tfidniho ucitele, datka tfidniho ucitele, ditka feditelky Skoly.

Povinnosti Z&kd v souvislosti s hygienickymi a bezpecnostnimi zasadami
a ochranou zdravi zaku:

3.14.1

3.14.2

Zaci jsou povinni dodrzovat pravidla hygieny, bezpe¢nosti a pozarni
prevence ve Skole. Pfi kazdém svém poc¢indni maji na paméti nebezpeci
urazu, chrani své zdravi i zdravi svych spoluzakli a pracovnikl Skoly.
Zvysenou opatrnost vénuji zaci ochrané zdravi pifi pracovni Cinnosti
v odbornych pfedmétech (na praxi, pfi laboratornich pracich...) a pfi
sportovni ¢innosti.

Zakim neni dovoleno nosit do 3koly véci, které nemaji vztah
k vyu€ovéni; véci nebezpecné pro Zivot a zdravi (napt. hotlavé latky,
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3.1.43

3.1.44

3.1.4.5

3.1.4.6

3.1.4.7

vybusniny, zbran¢ a chemikalie); literaturu a jiné nosiCe s tematikou
podporujici rasismus, nasili, nacismus, faSismus a pornografii. Je pfisné
zakazano propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uzivat navykové a
omamné latky v aredlu skoly.

Ve vyuce télesné vyuky zaci nesmi nosit Sperky ani jiné predméty, které
mohou byt pfi¢inou Grazu. Do hodin télesné vychovy jsou zaci povinni
nosit ubor urc¢eny vyucujicim. Piercing musi byt vyjmut nebo bezpecné
ptelepen vlastni naplasti.

Zikim je zakdzano ve vnitinich i vné&j$ich prostorach 8koly,
v bezprostiednim okoli Skoly a pfi ¢innostech organizovanych Skolou
koufit, pozivat alkoholické ndpoje ajiné navykové latky (omamné
latky, psychotropni latky a ostatni latky zplsobilé neptiznivé ovlivnit
psychiku clovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti
nebo socialni chovéni). Soucasné je zakdzano uzivat navykové latky
nebo s nimi veSkole manipulovat (napf. vnaSet, nabizet,
zprostiedkovavat, prodavat, opatfovat, ptrechovavat).

V ptipadé¢ divodného podezieni na uziti navykové latky zdkem bude
provedeno testovani na ptitomnost navykové latky v organismu u zaki.
Pokud se v piipad¢ existence pisemného souhlasného stanoviska
zakonného zastupce nezletilého zédka nebo souhlasného stanoviska
zletilého zdka a zaroven existence divodného podezieni na uziti
navykové latky, zak na vyzvu pedagoga odmitne orienta¢nimu trestu
podrobit, hledi se na néj jako by navykovou latku uzil.

O konkrétnim vychovném opatieni rozhoduje fteditelka Skoly po
projedndni ve vychovné komisi s vychovnymi poradci a v pedagogické
rad¢. V uvahu piipadé duatka teditelky Skoly, ptip. podminéné vylouceni
a vylouceni ze S$koly. Pfi stanoveni vychovného opatieni bude
pfihlédnuto k zdravotni a socidlni nebezpecnosti piestupku proti
Skolnimu fadu, uplatnén mize byt individudlni pfistup k Zdkovi pfi
feSeni poruSeni Skolniho fadu.

Zaci nesmi ublizovat jinym osobam, ohroZovat je nebo zastraovat.
Nejsou ptipustné zadné projevy Sikany — verbalni (v€etné kyberSikany),
fyzické (kradeze a ni¢eni majetku obéti), smiSené (nasilné a
manipulativni ptikazy). Toto jednani je vZdy povaZovano za zvlast
zavazné poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem. Za zavinéné
poruSeni Skolniho fadu jsou povazovany i mirné formy psychického
utlaku, které byly jiz diive prokazany a znovu se opakuji. O konkrétnim
vychovném opatieni rozhoduje fteditelka Skoly po projednani ve
vychovné komisi s vychovnymi poradci a v pedagogické radé. V uvahu
ptipada ditka feditelky Skoly, pfip. podminéné vylouceni a vylouceni
ze Skoly.

Ptechazeji-li Zaci na nékterou vyucovaci hodinu mimo areal skoly, déje
se tak pod dohledem a za doprovodu ucitele, ktery bude pftislusnou
vyuku vést. Na misto vyuky se Zaci pfesunuji v organizovaném utvaru
(dvojstup) po chodnicich. Pfi ptfechazeni komunikace vzdy zastavi
a vyckaji pokyni ucitele.

Pii tzv. ,,dvouhodinové vyuce“, kdy je stejny vyucovaci predmét
vyuCovan bez prestavky mezi hodinami, se o vynechanou prestavku
prodluzuje prestavka po ukonceni dvouhodinové vyuky. Béhem této
prodlouzené prestavky nesmi zaci opustit budovu a zdrzuji se ve
studovné. Toto se netykd dvouhodinové vyuky zacinajici pfed poledni
prestavkou a dvouhodinové vyuky na konci vyucovani.



3.2 Povinnosti zakonnych zastupct zaka

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

2.2.7  zajistit, aby zék dochazel fadné do Skoly,

2.2.8 na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otadzek
tykajicich se vzdélavani zaka,

3.2.3  ozndmit Skole udaje evidované ve Skolni matrice, neprodlené informovat Skolu
o jejich zméné a o jinych zavaznych skutecnostech, kter¢ by mohly mit vliv na
prabéh vzdelavand,

3.2.4  dokladat divody nepiitomnosti zdka ve vyucovani a omlouvat nezletilé zaky
v souladu s podminkami Skolniho fadu.

3.3 Dalsi povinnosti zletilych zakta

3.3.1  Zletili Zaci jsou povinni dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani
aomlouvat svou nepfitomnost v souladu spodminkami stanovenymi timto
Skolnim fadem.

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socialné

4.1

4.2
43

4.4

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Zaci jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpe€nosti a ochrany zdravi ve Skole a pred
kazdou akci konanou mimo $kolu.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaki je zajiSténa formou pedagogického dohledu.

Z davodl ochrany zdravi a bezpecnosti osob neni dovoleno vstupovat do $koly osobam,
které jsou pod vlivem navykovych latek (alkohol, omamné latky, psychotropni latky a
ostatni latky zpuasobilé neptiznivé ovlivnit psychiku clovéka nebo jeho ovladaci nebo
rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani). VSem osobdm je v prostorach Skoly
zakéazéano uzivat navykové latky nebo s nimi ve Skole manipulovat (napf. vnaset, nabizet,
zprostiedkovavat, prodavat, opatfovat, ptechovavat). To neplati pro ptipady, kdy osoba
uziva léky s obsahem OPL v ramci lécebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym
zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek nezletilymi je povaZovano za rizikové
chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, mé4 narok na pomoc odbornych poradenskych instituci
a na pomoc organu socialné-pravni ochrany déti. V ptipadé, kdy se Skola o takovém
chovani dozvi, bude tuto skuteénost hlasit zdkonnému zastupci nezletilého. Skola je
povinna ozndmit organu socialné-pravni ochrany déti skutecnosti, které nasvédcuji tomu,
ze nezletily poZiva navykové latky. Distribuce omamnych a psychotropnich latek a jeda
dle § 283 trestniho zakoniku je v CR zakazana a takové jednani je trestnym &inem. Skola v
takovém piipadé tento skutek oznami policejnimu organu.

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

5.1

52
53

74k je povinen Setfit a udrzovat $kolni majetek a veikeré svéfené pomiicky v poradku.
Chova se tak, aby zamezil jejich poSkozeni a ztraté. Byla-li Skoda na majetku zpiisobena
umyslné ¢i z nedbalosti, je zZak povinen vznik Skody okamzité nahlésit a Skodu nahradit
v Castce predepsané Skolou. Pii ztraté Skolniho majetku zakoupi zak majetek novy.

Pti ukonc¢eni vzdélavani je Zak povinen vSechny zaptijcené pomucky vratit tiidnimu uciteli.

74k pouziva vybaveni ICT v souladu s fadem odborné uéebny a studovny.



6

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Podminky pro dokladani nepritomnosti, omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani a pro
uvoliiovani Zika z vyucovani

Zletily zak se omlouva sam, nezletilého zdka omlouva zdkonny zastupce. Zletily zak nebo
zakonny zastupce nezletilého zéka je povinen:

6.1.1  oznamit pfedem znamou absenci vzdy pied jejim zapocetim tfidnimu uciteli nebo
zastupujicimu tfidnimu uciteli,
6.1.2  pfi predem neplanované absenci oznamit tfidnimu uciteli nebo zastupujicimu
tiidnimu uciteli divody nepfitomnosti ve vyuc¢ovani 1. den neptitomnosti
(programem Bakalaf, osobné, telefonicky, SMS zpravou z predem dohodnutého
telefonniho ¢isla, e-mailovou zpravou z predem dohodnuté adresy e-mailem),
6.1.3 nasledné omluvit nepfitomnost ve vyuce zépisem do programu Bakalar — omluveni
absence (popt. omluvného listu) nejpozdéji do 3 dnti pocinaje dnem, kdy zak znovu
zaCne navstévovat Skolu. Pozdé¢ji omluvend nepiitomnost zdka ve vyuce je
povazovana za neomluvenou. Za 1-2 neomluvené hodiny je udélena zakovi ditka
ttidniho ucitele, za 3—6 hodin ditka feditelky Skoly.

Skola méa pravo pozadovat podrobnéjsi zdGvodnéni omluvného divodu uvedeného
v programu Bakalaf — omluveni absence (popt. omluvném listu).

Jestlize se zletily zak neucastni vyuky z divodu navstévy l1ékare, nemoci, navstévy organu
statni sprdvy nebo samosprdvy apod., je povinnou soucasti omluvenky zletilého zéka
potvrzeni lékate, pedagogicko-psychologické poradny nebo jiného odpovidajiciho organu.

Zakonny zéastupce zéka nebo zletily zak ptedem pisemné pozadé o uvolnéni z vyucovani:

6.4.1  tfidniho ucitele, nemize-li se zak zicastnit vyucovani na dobu do 3 vyucovacich
dn,

6.4.2  teditelku Skoly, nemize-li se zadk zucastnit vyucovani na dobu del§i nez
3 vyucovaci dny,

6.4.3  pokud bylo Zadosti o uvolnéni z vyucovani vyhovéno, zletily zak nebo zakonny
zastupce nezletilého Zaka nasledné omluvi pfedem znamou nepfitomnost zapisem
do programu Bakalat — omluveni absence (popt. omluvného listu).

V pfipadé¢ podezieni znevérohodnosti doloZzenych divodi nepfitomnosti Zadosti
ouvolnéni nebo omluveni nepfitomnosti se muze tfidni ucitel obratit na zédkonného
zastupce nebo na stranu, na kterou se dokument odkazuje, s Zadosti o vysvétleni nebo
pozadat o spolupraci vécné ptislusny spravni organ.

Pokud to tfidni ucitel povazuje za divodné a se souhlasem feditelky Skoly, miiZze
pozadovat jako soucast omluvenky nezletilého Zaka z divodu nemoci nebo navstévy lékare
potvrzeni oSetfujiciho lékate, ptfipadné potvrzeni o navstévé organu statni spravy nebo
samospravy atd. O této skuteCnosti je zdkonny zastupce nezletilého zéka prokazatelné
informovan vcetné€ obdobi, na které je tento zpiisob omlouvani pozadovan.

O uvolnéni z télesné vychovy (TEV), ¢astecném uvolnéni z télesné vychovy nebo zarazeni

do predmétu Zvlastni télesnd vychova (ZvTV) rozhoduje na zdklad¢ Zzadosti zdkonnych

zastupct zédka, resp. zletilého zdka feditelka Skoly. Nutnou soucésti Zadosti je vyjadieni

1ékate s jeho stanoviskem k uvolnéni. Zasady uvoliovani:

6.7.1 o uvolnéni z TEV, ¢astecné uvolnéni ptipadné zatazeni do pfedmétu ZvTV, zak,
resp. jeho zakonni zastupci pozada nejpozdéji prvni tyden mésice zaii;

6.7.2  je-li zak castecné uvolnén z télesné vychovy, je pfitomen v hodin¢ TEV a je
zapojen do vyuky dle svych moznosti;

6.7.3. je-li z&k zatazen do vzdélavani v predmétu ZvTV, je zcela uvolnén z vyucovacich
hodin TEV, Zikovi se sleduje dochdzka v pfedmétu ZvTV, nepfitomnost ve
vyucovani tohoto pfedméetu musi fadné omlouvat;



6.7.4  je-li zak zcela uvolnén ztélesné vychovy, neucastni se sportovnich akci
organizovanych Skolou (napf. lyzatského kurzu);

6.7.5  zakovi, ktery je zcela uvolnén z télesné vychovy, je na dobu vyucovani predmétu
Télesna vychova ptreruseno vyucovani. Tyto hodiny se zakovi nezapisuji do tiidni
knihy a neni mu v nich evidovéna absence. Zak méa moznost setrvat v budové
Skoly a vyuzivat mista pro odpocinek (zidle na chodbach, studovna, skolni bufet).
74k na tuto dobu mize opustit budovu $koly.

7 Hodnoceni vysledku vzdélavani a chovani Zakt na vysvédéeni

Hodnoceni vysledka vzdélavani a chovani zakt na vysvédcéeni se fidi zakonem
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, a vyhlaSkou ¢. 13/2005 Sb., o stfednich Skolach
a vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni.

8 Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaka

8.1 Zasady pribézného hodnoceni a hodnoceni vysledki vzdélavani na vysvédéeni

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Zasady prubézného hodnoceni vysledkii vzdélavani zakd jsou stanoveny Skolnim

vzdélavacim programem. Podrobné podminky hodnoceni jednotlivych pfedméti jsou

soucasti tematickych plant. Pfedpokladem hodnoceni vysledkd vzdélavani zédka v daném
pololeti je splnéni vSech podminek hodnoceni vzdélavani zédka. Podminkami hodnoceni
vzdélavani zaka se rozumi:

8.1.1 vypracovani Ukoli a kontrolnich praci, uUstni zkouSeni, prezentace, ucast
v projektovych ¢innostech ¢i splnéni jinych zadani zdkem. Miniméalni pocet dil¢ich
znamek v pfedmétu s jednohodinovou tydenni dotaci jsou 3 znamky, pii dvou
a vicehodinové tydenni dotaci v pfedmétu je 5 zndmek za klasifikacni obdobi;

8.1.2 absence zaka ve sledovaném pololeti nesmi ptekrocit 25 % neptitomnosti zdka ve
vyuce v daném predmétu. Jestlize zak ptrekroci tento limit, je z daného predmétu
nehodnocen.

8.1.3 znamky ziskané v distanéni formé vyuky maji stejnou validitu jako znamky
z prezencni vyuky.

N4

Reditelka $koly miize povolit vyjimku z limitu absence Zz4ka ve vyuce na zakladé zadosti
zletilého zaka nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka.

Podminky pro hodnoceni vzdélavani zaka sdéli vyucujici zdklim na prvni vyulovaci
hodin€ v daném Skolnim roce.

Jestlize zédk nesplni podminky hodnoceni vzdélavani v fadném terminu, mize je splnit
v ndhradnim terminu stanoveném vedenim Skoly.

113

74k, ktery byl klasifikovan v prvnim pololeti stupném 5 — , nedostateény*‘, musi ve druhém
pololeti prokézat, ze si své znalosti doplnil. Ovéfeni znalosti lze provést pisemné,
tj. pisemnymi pracemi s vahou 9, ¢i Gstnim zkouSenim s vahou dle nastavené klasifikace
vdaném predmétu. Vsechny takto ziskané znamky budou zapocitany do celkové
klasifikace druhého pololeti.

Kritéria hodnoceni prospéchu jsou nasledujici: Zak je hodnocen stupném prospéchu

8.6.1 ,,1 —vyborny®, jestlize bezchybné zvlada uc¢ivo v celém rozsahu,

8.6.2 ,2 — chvalitebny®, jestlize zvlada ucivo v celém rozsahu s méné zivaznymi
chybami,

8.6.3 ,,3 — dobry“, jestlize nezvlada ucivo v celém rozsahu a dopousti se zadvaznych, ne
vSak zasadnich chyb,

8.6.4 ,4 — dostatecny*, jestlize nezvlada ucivo v celém rozsahu a dopousti se zdsadnich
chyb,



8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.6.5 ,,5 — nedostatecny*, jestlize zcela nezvlada zéklady uciva a dopousti se zasadnich
chyb,

8.6.6 zak je nehodnocen — jestlize nesplnil vSechny podminky hodnoceni v daném
pololeti.

Ziskavani podkladii hodnoceni vysledkl vzdélavani

8.7.1 Podklady pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt vyucujici ziskavaji zejména
soustavnym sledovanim vykont zdka a pfipravenosti na vyuCovani a analyzou
vysledkt ¢innosti zaki.

8.7.2 Podklady pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakd vyucujici ziskavaji
konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi a podle potieby i1 psychologickymi
a zdravotnickymi pracovniky.

8.7.3 8.6.3 O terminu pisemné zkousky, kterd ma trvat vice nez 25 minut, informuje
vyucujici zaky v piedstihu jednoho tydne. Ostatni vyucujici o tom informuje
formou zapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou Zaci konat pouze dv¢ zkousky
uvedeného charakteru.

Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu zejména tim, Ze:

8.8.1 neklasifikuji zdky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti delsi nez jeden
tyden,

8.8.2 Zaci nemusi dopisovat do seSitl latku za dobu nepfitomnosti, pokud to neni jediny
zdroj informaci,

8.8.3 ucelem zkouSeni neni nachdzeni mezery ve védomostech zaka, ale hodnoceni toho,
co umi,

8.8.4 ucitel klasifikuje jen probrané ucivo,

8.8.5 kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovnomérmneé na cely
Skolni rok, aby se nadmérné nehromadily v urc¢itych obdobich; ustni zkouSeni je
provadéno zasadné pred kolektivem ttidy.

Vychovni poradci jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici s doporu¢enimi vyplyvajicimi
napi. z psychologického nebo specidlné¢ pedagogického vySetfeni, ktera maji vztah ke
zpuisobu hodnoceni a klasifikace Zaka a zplisobu ziskavani podkladl pro klasifikaci Zaka.

Pti urCovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci pololeti se hodnoti

kvalita prace a ucebni vysledky, jichZ Zak dosahl za celé klasifikaéni obdobi. Stupeni

prospéchu se neurcuje pouze na zaklad¢é primeéru klasifikace za ptislusné obdobi. Vysledna

znamka za klasifika¢ni obdobi musi odpovidat zndmkam, které zak ziskal.

8.10.1 Piipady Spatného prospéchu a nedostatky v chovani se projednaji v pedagogické
radg, a to zpravidla na konci Ctvrtleti.

8.10.2 Pisemné, grafické a jiné prace budou dle zvazeni vyucujiciho uschovany po celé
klasifika¢ni obdobi véetné doby, po kterou se mohou zédkonni zéstupci nebo zletily
zak odvolat proti klasifikaci.

Klasifikace a hodnoceni zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

8.11.1 U zaka se smyslovou nebo télesnou vadou, vadou feci, prokazanou specifickou
vyvojovou poruchou uceni nebo chovani se pii jeho hodnoceni a klasifikaci
piihlédne k charakteru znevyhodnéni.

8.11.2 Vyucujici respektuji doporuceni vyplyvajici z pedagogicko-psychologickych
vySetieni zaka a uplatiiuji je pii klasifikaci a hodnoceni chovani zakti. Voli vhodné
a pifiméfené zpusoby ziskavani podkladid. Pro zjiStovani urovné Zakovych
védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy zkousSeni, které odpovidaji
schopnostem zZaka a na néz nema porucha negativni vliv. Vyucujici klade diiraz na
ten druh projevu, ve kterém ma zak predpoklady podavat lepsi vykony.
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8.12 Zasady hodnoceni chovani zakt

8.12.1

8.12.2

Hodnoceni chovani zaka navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli. Rozhoduje o

ném feditelka skoly po projednéni v pedagogické rad¢.

Kritéria pro jednotlivé stupné hodnoceni chovani jsou nasledujici:

8.12.2.1 stupent 1 (velmi dobré): zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani
a ustanoveni Skolniho fadu. Méné¢ zavaznych piestupkii se dopousti
ojedinéle. Zak je piistupny vychovnému pisobeni a snazi se své chyby
napravit;

8.12.2.2 stupenn 2 (uspokojivé): chovani zédka je v rozporu s pravidly chovani
a s ustanovenimi $kolniho #adu. Zak se dopusti zdvazného piestupku
proti pravidlim slusného chovani nebo skolnimu fadu nebo se opakované
dopusti mén¢ zavaznych prestupkii. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje
nebo jinych osob;

8.12.2.3 stupen 3 (neuspokojivé): chovani zdka ve Skole je v pfikrém rozporu
s pravidly slusného chovéni. Dopusti se takovych zdvaznych ptestupkl
proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazn¢é ohrozZena vychova,
bezpecnost a zdravi jinych osob nebo majetek Skoly. Zamérné narusuje
hrubym zptsobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se pres
ditku feditelky Skoly dopousti dalSich piestupkd.

8.13 Informace o pribézném hodnoceni vysledkt vzdélavani a hodnoceni na vysvédceni

8.13.1

8.13.2

8.13.3

8.13.4

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdého hodnoceni, hodnoceni zdivodiuje

a poukazuje na klady a nedostatky hodnocenych projevil, vykont, praci. Po ustnim

vyzkouSeni oznadmi ucitel Zzakovi vysledek hodnoceni okamzité. Vysledek

hodnoceni pisemnych zkouSek, praci a praktickych c¢innosti oznami zakovi

nejpozdéji do dvou tydni.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zdka prokazatelnym

zpisobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka 1 zptisob

ziskavani znamek (Ustni zkouseni, pisemné atd.).

Ucitel je povinen zadat pribézné hodnoceni vysledki vzdélavani do elektronické

evidence Bakalaf, kterd je pfistupnd zakonnym zastupcim a rodi¢lim zletilych

zak, a to nejpozdéji do dvou tydni.

Rodice zletilych zakt a zakonné zastupce nezletilych zakt informuje o prospéchu a

chovani Zaka:

8.13.4.1 tiidni ucitel a ucitelé jednotlivych pfedmétii na schiizkach s rodici,

8.13.4.2 tfidni ucitel nebo ucitel v pribéhu pololeti, jestlize o to rodice nebo
zakonni zastupci zéka pozadaji,

8.13.4.3 1daje o hodnoceni prospéchu a chovani zdka jsou sdélovany pouze
rodi¢iim nebo zdkonnym zastupciim zaka, nikoli vefejné.

8.14 Celkové hodnoceni Zéka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

8.14.1
8.14.2
8.14.3

prospél (a) s vyznamenanim

prospél (a),
neprospél (a).

9 Vychovna opatieni

9.1

9.2

Vychovna opatteni ve formé pochvaly se ud€luji v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb.,
v platném znéni a kazeiiska opatteni dle §31 Skolského zdkona a vyhlasky €. 13/2005 Sb.
o stiednim vzdélavani.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeniskd opatieni. Kazetiskym
opatfenim je podminéné vylouceni zéka ze Skoly, vylouceni zéka ze Skoly a dalsi kazenska
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opatfeni, ktera nemaji pravni dasledky pro zaka. Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kazeniska

opatfeni muze udélit ¢i ulozit feditelka Skoly nebo tfidni ucitel.

9.2.2 Reditelka $koly v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
timto zdkonem nebo Skolnim fddem muze rozhodnout o podminéném vylouceni nebo
o vylouceni zaka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka
Skoly zkuSebni lhttu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prabéhu
zkuSebni lhuty dal$iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem
nebo Skolnim fadem, miize feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

9.2.3 V ptipad¢ zvlast’ zavazného zavinéného poruseni povinnosti ustanovenych skolnim
fadem feditelka Skoly rozhodne o vylouceni Zaka ze Skoly, soucasné jednani oznami
organiim socialné pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi.

9.2.4 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zadka nebo studenta viici
zaméstnancim Skoly nebo Skolského zafizeni nebo vic¢i ostatnim zakim nebo
studentlim se povazuji za zvlasté¢ zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zdkonem.

10 Ochrana osobnich udaja

10.1 Pedagogicti pracovnici maji povinnost ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR

zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSli do styku. Pravo zaka a
zakonnych zastupcti zakl na pfistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz osobnich udajii
a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich tdaja se fidi smérnici feditelky Skoly k
ochrané osobnich udaji. Zpracovani osobnich udaji zdkli za ucelem propagace Skoly
(webové stranky, propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym
souhlasem zakonnych zastupcii Zdka. Zaci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni
telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k potizovani obrazovych a
zvukovych zdznami. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznami osob (ucitel, zak) bez
jejich svoleni je v rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho
procesu mobilnim telefonem (ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek
proti skolnimu fadu.

11 Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

10.1 Skolni #ad ¢. j. OAHK/1111//2026 byl projednan na pedagogické radé dne 28. 8. 2026.
10.2 Skolni ¥ad ¢. j. OAHK/1111/2026 byl projednan a schvalen §kolskou radou 2. 9. 2026.
10.3 Rusi se skolni fad ze dne 3. 1. 2024

12 Platnost a ucinnost
12.1 Skolni fad nabyva platnosti 2. 9. 2026.
11.2 Skolni t4d nabyva uéinnosti 3. 9. 2026.

V Hradci Kralové dne 2. 9. 2026

Mgr. Jana Vitvarova v. r., feditelka Skoly
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