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- Obchodni akademie, Stfedni odborna $kola

oa|sod| j%|a Jazykova Skola s pravem stétni jazykové zkousky, Hradec Kralové
Hrodac Kralovd PosplSilova 365, 500 03 Hradec Kralové

Maturitni okruhy

Predmét: EKONOMIKA
Tfida: 4. AO, 4. BO

1. Zakladni ekonomické pojmy

2. Trh a trzni mechanizmus

3. Podnikani fyzickych osob a neziskove organizace
4. Podnikani pravnickych osob

5. Obézny majetek

6. Dlouhodoby majetek

7. Personalni ¢innost

8. Odméiiovani zaméstnanci

9. Hlavni, prodejni a propagaéni ginnost
10. Marketing

11. Management

12.  Finanéni trh penézni

13.  Finanéni trh kapitalovy

14.  Bankovnictvi a tloha centraini banky

15.  Obchodni banky

16.  Pojistovnictvi

17. Dafova soustava

18.  Daii z pfijmu

19.  Nepfiimé dané

20. Finanéni fizeni z pohledu nakladl a vynosti
21.  Finanéni fizeni z pohledu zdrojl

22. Narodni hospodarstvi

23.  Makroekonomické ukazatele

24. Uloha statu v trzni ekonomice

25.  Svétova ekonomika a zahraniéni obchod

Za komisi schvalila: Ing. P. Kabrtova



o’ Obchodni akademie, Stfedni odborna $kola
oa|sos| j$|aJazykova Skola s pravem stétni jazykové zkousky, Hradec Kralové
Hradec krélové Pospisilova tF. 365, 500 03 Hradec Kralové

Maturitni okruhy

Predmét: Ucetnictvi
Tfida: 4. AO, 4. BO

Organizace a pravni Uprava ucetnictvi
Rozvaha, soustava uétl, ucetni technika
Pofizeni dlouhodobého majetku
Odepisovani a vyiazovani dlouhodobého majetku
Nakupované zasoby
Druhy zéasob, zasoby vlastni vyroby
Zéasoby — specifické pfipady
Kratkodoby finanéni majetek
Cenné papiry a sménky

. Pohledavky z obchodniho styku

. Zavazky z obchodniho styku

. Ugtovani zaloh

. Ugtovani v cizi méné

. Mzdy a zaméstnanci

. U&tovani dani a dotaci

. Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

. Naklady a vynosy

. Casového rozliseni, rezervy

. Hospodarsky vysledek a jeho transformace

. Roéni ucetni uzavérka

. Roéni Gcetni zavérka

. Ostatni pohledavky a zavazky

. Specifika Gétovani v s. r. 0. a u individuélniho podnikatele

. Inventarizace

. Darova evidence piijmu a vydajl
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Za komisi schvalila: Ing. P. Kabrtova



p 1 Obchodni akademie, Stfedni odborna kola

oa|so$| j$|aJazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralove
Hiradec Krdtove Pospi&ilova 365, 500 03 Hradec Kralové

Maturitni okruhy

Pfredmét: Anglicky jazyk
TFida: 4. AO, 4. BO

Family, home and family life

House and home, rooms, furniture

My town or village

Shops, shopping, services

Jobs, my job, future career, applying for a job
Daily routine, leisure time, hobbies

Sports and games

Health and illness, seeing the doctor, keeping fit
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9. Clothes and fashion

10. Food and meals, at a restaurant

11. Entertainment, the cinema, theatre, music, books, arts
12. Education, language studies

13. Going on holiday, the country | would like to visit

14. Travel and transport, city traffic

15. Seasons of the year, weather

16. The environment, countryside, nature

17. Media, TV, radio, newspaper, internet

18. Holidays, festivals, celebrations

19. My priorities

20. Human relationships

21. Prague and the Czech Republic

22. Marketing, promotion, advertising

23. Stress and time management

24. Communication in a company, management, company structure

25. Fictional company and your job position there

Za komisi schvalila Mgr. D. Vitova
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oa|sod|j$|aJazykoya skola s prayem statni jazykové zkousky, Hradec Kralove
Hradec Krdlové Pospi&ilova 365, 500 03 Hradec Kralove

Maturitni okruhy

Pfedmét: Francouzsky jazyk

Trida: 4. AO, 4. BO

e Sport

e Culture - théatre, cinéma, livres

e Mes loisirs

e Journée d’un éléve, d'un etudiant

e Technique de nos jours - moyens d’infos

e Meédias, presse

e Cuisine, repas

e Santé, chez le médecin

¢ Ma ville, mon village - avantages et inconvéniens

e Magasins, achats

e Systéme éducatif - en Fr., RT; notre école

e Tourisme + réservation, annulation, plainte; mon voyage de réves
e Fétes

e Famille, professions

e Appartement, maison - petites annonces

e Pays francophones - d'Europe, hors d 'Europe

e Paris

¢ France - un peu de géographie, une région concrete, symboles de la France

e Problémes - de notre époque, des jeunes

Souéasti maturitni zkousky je také popis obrazku &i situace (vedeni dialogu)

Za komisi schvalila: Mgr. Veronika Kost'alova
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Maturitni okruhy

Predmeét: Italsky jazyk
TFida: 4. AO, 4. BO

La famiglia e la vita familiare

Il tempo libero, gli hobbies

La vita in Italia e in Repubblica Ceca

Il cibo, la cucina ceca e italiana

La mia vita

Viaggi, turismo, alloggi, servizi

Le feste e tradizioni, giorni festivi

L ‘ltalia — geografia, regioni

9. Le isole italiane

10.La mia regione e citta italiana preferita

11. Trasporti, citta, mezzi di trasporto, servizi
12.Tempo che fa, stagioni

13.Le vacanze, viaggi

14.1 mezzi di comunicazione di massa

15. Italiani — brava gente

16.La vita culturale

17.La scuola, sistema di educazione

18.La mia azienda fittizia/la societa studentesca
19. La richiesta di lavoro, il mio futuro

20.L alloggio — la nostra casa

21.Lo stressmanagement e lo stress come simbolo del nostro tempo
22.1 problemi attuali del mondo

23.1l mio giorno

24.La citta dove vivo
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Zpracovala: Mgr. V. Kost'alova
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Maturitni okruhy

PFedmét: Némecky jazyk

TFida: 4. AO, 4. BO

. Hobby und Freizeit

. Essen und Trinken

. Meine Stadt

. Sport und Bewegung

. Beim Arzt, Krankheiten
. Tschechiche Republik
. Mein Wochenende

. Deutschland, Osterreich und die Schweiz
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. Meine Familie

10. Transport und Verkehr

11. Kulturleben

12. Ferien und Reisen

13. Wetter und Jahreszeiten

14. Massenmedien

15. Wohnung und Hausarbeiten
16. Arbeit und Job

17. Mann und Frau heute

18. Einkaufen

19. Schule

20. Feste und Feiertage

21. Junge Leute

22. Fremdsprachen und Bildung
23. Prag

24, Einladungen

25. Menschen um mich

Za komisi schvalila: Mgr. Veronika Kost'alova
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oa|so$| j%|aJazykoya skola s pravem statni jazykoveé zkousky, Hradec Kralove
irgdac Krdlovd Pospigilova 365, 500 03 Hradec Krélové

Maturitni okruhy

Predmét: Rusky jazyk
Trida: 4. AO,4.BO

. Mos 6uorpadcus, nnaHel Ha dyayuiee.

. Hawa cemebs.

. Mo1i peHb - Yem s 3aHMMalock B paboune u BbIXO[HbIE OHN.
. Mosi kBapTupa. Mo gom.

. Moé cBobogHoe Bpems. Yem A 3aHMMaloCh.
Yyéba. Hawa wkona.

Mot gpyr.

. MuTaHne.

MMoropa, BpemeHa roga.

. MyTelwecTBue, BUALI TPaHCMoOpTAa.

. CnopT.

. 2KU3HEHHbIW CTUMNb.

. B marasune, nokynku.

. Poccusa. (Poccuiickas ®egepaums).

. Mocksa.

. CaHkr-lMeTepbypr.

. Yewckas Pecnybnuka.

. Mpara - ctonuua Yetuckon Pecnybnuku.
. Mo ropog.

. Opexna n mopa.

. Mow niobumblid pycckuin nucaTens.

. Mot nobumbii nucatens 20-oro Beka

. 300poBbe.

. MpasgHuku n Tpaguuun.

. Mos kynbTypHas Xun3Hb.
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Za komisi schvalila: Mgr. Veronika Kost'alova
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Obchodni akademie, Stfedni odborna $kola

oa|so¥| j§|aJazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralové
Hradec Krélové Pospisilova 365, 500 03 Hradec Kralové
Maturitni okruhy
Piedmét: Spanélsky jazyk
Trida: 4. AO, 4. BO

1. Mi familia, la vida familiar checa y espafiola, tradiciones, la familia real espafiola.
2. El tiempo libre, mi tiempo libre, las costumbres de los espafioles y de los checos,
3. Mi vida futura, las profesiones, lugares de trabajo. Datos personales. Mi carrera
futura.

4. La moda, la ropa, las tiendas, las compras, los servicios, el comercio en linea

5. La vivienda: Espafia y América Latina

6. Los medios de transporte y alojamientos: Espafia y América Latina

7. La comida y los restaurantes: Espafia y Ameérica Latina

8. Los deportes: Espaiia y América Latina

9. Los viajes, las capitales: Praga, Madrid, Ciudad de México, Lima, Bogota, Buenos
Aires.

10. Los medios de comunicacion, las tecnologias nuevas y los problemas del mundo
11. La salud y las enfermedades: la visita al médico, el estilo de vida, el sistema de
salud en Espafia y América Latina

12. Las fiestas y tradiciones mas importantes: Espafia y América latina

13. La Republica Checa: datos importantes, lugares, regiones, turismo.

14. Mi ciudad/ mi pueblo: datos importantes, turismo.

15. La cultura y arte: Espafia y América Latina

16. Espafia y América Latina, importancia, paises, datos importantes.

17. El espafiol en el mundo, diferencias entre el vocabulario de Espafia y América
18.El marketing, la publicidad en la empresa, productos o servicios

19.La empresa, tipos, su administracion y estructura

20.Mi empresa ficticia, mi estructura empresarial, productos o servicios, ventas, etc.

Za komisi schvalila: Mgr. Veronika Kost'alova
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oa|so¥| j$|a Jazykov4 $koia s pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralové
e ntiovt Pospisilova 365, 500 03 Hradec Kraloveé

Maturitni okruhy

Pfedmét: Matematika

Tfida: 4.EL, 4.A0, 4.BO, 4.VS

-_—

Ciselné obory, absolutni hodnota reainého cisla, Mnoiiny—a in—terv—al\}_ |
Ciselné obory, zékladni pojmy, vlastnosti operaci v Ciselnych oborech, absolutni hodnota redlného &isla — |
algebraicka a geometricka definice a vlastnosti

Zékladni mnoZinové pojmy, ur€eni mnoZiny, operace s mnoZzinami, druhy interval( a operace s nimi

—

Mocniny a odmocniny
Zakladni pojmy, poéitani s mocninami s pfirozenym, celo&iselnym a racionalnim exponentem, uZiti vét v
Upravéch, dekadicky zapis Cisla, n-t4 odmocnina, poditani s odmocninami - véty, ¢asteéné odmocriovani a

usmérniovani ziomku

Mnohodleny a algebraické vyrazy a operace s nimi n
Zakladni pojmy, operace s mnohoéleny, rozklady, uiti vzorci pro 2. a 3. mocninu dvojélenu, pro rozdil a |
soucet druhych a tretich mocnin, lomené vyrazy, vyrazy s odmocninou a operace s nimi, defini¢ni obor

vyrazu I

Funkce a jejich viastnosti, definini obor, graf funkce a—jejl'_prﬁbéh
Zékladni pojmy ~ pojem funkce, definiéni obor, obor hodnot, zplisoby zadani funkce, graf funkce a jeji
vlastnosti, slo?en4 funkce a uréovani jejiho defini¢niho oboruy

a 4 r'd . Ly - v rd - b4 rd .
Linearni funkce a jeji vlastnosti, pfima umernost, konstantni funkce

Zékladni pojmy, graf a viastnosti linedrni funkce, uiti v praktickych dlohach

NepFfima imérnost a linearni lomena funkce

Zakladni pojmy, graf a viastnosti obou funkci |

Linedrni rovnice a jejich soustavy
Linedrni rovnice, rovnice s neznamou ve jmenovateli, linedrni rovnice v soucinovém a podilovém tvary,
soustava dvou linedrnich rovnic o dvou neznamych, slovni Glohy, vyjadfeni neznamé ze vzorce

Kvadraticka funkce a jeji viastnosti
Zakladni pojmy, graf a vlastnosti kvadratické funkce

Linearni a kvadratické nerovnice, soustavy nerovnic

exponenciaini rovnice

Kvadratické rovnice, soustava linedrni a kvadratické rovnice
Reseni UpIné a nedipiné kvadratické rovnice, grafické feseni kvadratické rovnice, vztahy mezi kofeny a
koeficienty kvadratické rovnice, slovni tlohy, soustava kvadratické a linedrni rovnice

Zakladni pojmy, linedrni a kvadraticka nerovnice, soustavy linedrnich nerovnic, linedrni nerovnice
v soucinovém s podilovém tvary

Exponencialni funkce a exponencidini rovnice [
Zékladni pojmy, exponenciaini funkce, jeji graf a vlastnosti, pfirozena exponencialni funkce,

|

- —_— -



Logaritmickd funkce a logaritmické rovnice

12 Zakladni pojmy, logaritmicks funkce, jeji graf a vlastnosti, logaritmus, logaritmické vypocty, Upravy
logaritm(, dekadicky, jednoduché logaritmicka rovnice

| Posloupnosti a jejich vlastnosti, aritmeticks a geometricka pﬁ@no—st a?ejich pouZiti |
| 13 Zakladni pojmy, zadéni posloupnosti a jeji viastnosti, aritmeticka a geometricka posloupnost a jeji uziti |
v praktickych Glohach _ |
| Finanéni matematika -
| 14 Zdkladni pojmy, vyuziti posloupnosti ve finanéni matematice, jednoduché a slofené Urokovani, fedeni

praktickych tloh |

|
15 [ Podobnost a shodnost trojuhelnikd, shodna zobrazenm(ﬁné, - —[
Zakladni pojmy, véty o shodnosti a podobnosti, shodna zobrazeni v roviné J
16

Trigonometrie pravoihlého a obecného trojihelnika trojuhelniku =~

Pythagorova véta a Eukleidovy véty — jejich geometricky vyznam, sinova a kosinova véta, uZiti vét

v praktickych tlohach

F Goniometrické funkce obecného thlu, vztahy mezi nimi, aﬁo—metrické Erﬁe_
17 | Zakladni pojmy, obloukovs a stupfiovd mira - jejich prevody, goniometrické funkce a jejich vlastnosti a /

grafy, graf sloZené funkce typu y=a.sin(bx+c)+d, vztahy mezi goniometrickymi funkcemi, Upravy

goniometrickych vyrazi, jednoduché goniometrické rovnice ’

Planimetrie - obvody a obsahy rovinnych Gtvarg

18 | Zakladni pojmy - bod, pfimka, rovina, polorovina, Usetka, uhly, zékladni geometrické Utvary v roving a

jejich vlastnosti (trojuhelniky, Ctyfahelniky, mnohouhelniky, kruznice a kruh), obvody a obsahy rovinnych |

S

- 1

{ obrazct
r Stereometrie - povrchy a objemy téles o
19 | Zakiadni geometrické Gtvary v prostoru a jejich viastnosti, povrchy a objemy téles — zakladnich a |

| komolych, (krychle, kvadr, hranol, jehlan, kuZel, valec, koule a jeji Casti) polohové a metrické vlastnosti
bodd, pfimek a rovin

| Analyticka geometrie v roviné |
Soustava souFadnic v roviné, vzdalenost dvou bodd, stied usecky, vektor, velikost vektoru, operace
’ s vektory, skaldrni sou¢in, uhel dvou vektord
[_ Analyticka geometrie v roviné Ii
E PF¥imka v roviné - rovnice — parametrické, obecna, smérnicovy tvar, isekovy tvar, vzdjemna poloha

piimek, odchylka pfimek, vzddlenost bodu od pfimky

Kombinatorika - zikladni kombinatoricka pravidia -

/ Poditéni s kombinaé&nimi Cisly a faktorigly — vyrazy a rovnice s faktoridly a kombinaénimi Lisly |
| Variace, permutace a kombinace bez opakovani, Pascal(iv trojahelnik |

T oalpee < opaxovani, Pascall o _
3 | Pravdépodobnost
Nahodny pokus, nahodny jev opacny jev, nemozny jev, jisty jev, uziti v praktickych Glohach

20
22
| 2

24 Zikladni statistické pojmy a vypocty

|

( Zakladni pojmy, absolutni a relativni éetnost, statistické grafy, charakteristiky polohy — aritmeticky (

l| priimér, modus, median, zakladni statistické vypocty
T Sdlsticke vypocty

e

Za komisi schvilila: Mgr. Lubomira Moravcova



Maturitni okruhy

Pfedmét: Spolecenské védy (DEJ, OBN, PRA)

Trida: 4.A0, 4.BO

1. Clovék jako jedinec

Vyvoj a jeho €initelé

Télesnd a dudevni stranka osobnost

Etapy lidského Zivota a jejich charakteristické znaky
Gender, pravni postaveni ¥en

Osudové Zeny

Clovék ve spole¢nosti

Co je to komunikace a jak se pfi komunikaci chovéme
Pravidia slusného chovani

Konflikty v mezilidskych vztazich a jejich zvladani
Studena valka a Karibska krize

Legalita x legitimita

Clovék a jeho zdravi

Dudevni a télesné zdravi, Fivotni styl

Od kalokaghatie ke spartakiddém — role sportu v déjinach
WHO

Trvale udriitelny rozvoj

Nebezpetné zivislosti

Clovék a rodina

Socidlni skupiny

Rodina a rodinné pravo

Dav, populace

Vyznamné rody a jejich spoleéensky i historicky vliv

Kontroverzni témata (manzelstvi pro vdechny, adopce déti stejnopohlavnimi pary...)

Clovék a migrace

Migrace a emigrace, uprchlictvi

Lidska tolerance a nesnagenlivost

Xenofobie a rasismus

Listina zakladnfi prav a svobod

Cesti emigranti a exulanti - Komensky, Toyen, Lustig, Voskovec, Peroutka, Ttiska, Kryl...)

Clovék ve vrstevnické skupiné

Skupina vrstevnik a jeji vyznam

Sikana a ob&tni beranek

Viidce skupiny

Kult osobnosti. Politické vlidcovstvi (pfiklady z historie a soucasnosti)
Kriminalita pachana na détech a mladistvych, kriminalita pachand mladistvymi



10.

11

12,

Clovék a kultura

Co je to kultura a jeji funkce
Multikulturalita a interkulturalita
Kulturni relativismus

Uméni jako specifickd vypovéd o skutecnosti (pFiklady uméleckych dél napfi¢ déjinami)

Véda v déjinach a nagem Fivots (objevy, které zménily svét)

Clovék 3 stat

Definice statu
Ucel a funkce staty
Pravni stat

Plivod statu. Formy statu, politické reZimy, statopravni usporadani

Suverénni stat v mezingrodnich vztazich

Clovék a demokracie

Co je to demokracie x autokracie (pfiklady z historie)
Politicka demokracie

Demokraticky pravni stat

Vefejné minéni a média

Osobnost TGM a Véclava Havla

Clovék a jeho prava a povinnosti

Politické systémy

Statni znaky CR

Ustava CR a Listina zékladnich prav a svobod
Délba mociv CR

Mravni rozhodovani a odpovédnost

Praiské jaro, 21.8.1968, normalizace

Clovék a politika

Statni moc a jeji déleni
Parlament

Vladda a prezident

Justice a soustava soud(i v CR
Svoboda a odpovédnost
Clov&k a politik Tomas Bafa

Clovék a volby

Ideologie (extremismus, ideologie na demokratickém zdkladu)
Vyznamné politické strany v CR a evropskych zemi

Volby a volebni systémy

Role propagandy v déjindch

Vztah filosofie a ideologie



13. Clovék a obcansks spole¢nost
- Obcané a cizinci
- Prévni postaveni ob&an(
- Obcanskd spoleénost
- Pfedsudky a stereotypy ve spole¢nosti
- Disidenti, obfansti aktivisté, odplrci reZimg
- K.R. Poppera V. Havel a jejich ndzory na ob&anskou spole¢nost

14. Clovék v mezinarodnich vztazich
- CRjako suverénni a demokraticky stat
- Mezindrodni pravo
- Svétové velmoci v historii a dnes a jejich vliv na celosvétové déni
- Obrana a bezpe&nost €R
- Severoatlantickd aliance

15. Clovék a mezinirodni integrace
- Mezindrodni smlouvy a organizace
- Rada Evropy
- Spolecnost nérodi, OSN
- Rozvojové cile tisicileti
- Zivotni postoje a hodnotovd orientace

16. Clovék jako obéan Evropské unie
- Integrani snahy v Evropé po 2. svétové vélce
- Hlavni instituce integra&nich snah
- Rozsifovéani ES a EU
- Instituce EU
- Euro
- Aktualni problémy EU

17. Clovék v globalnim svéts
- Globalizace
- Vztah pfirody a kultury, globalni krize
- Globdlini problém chudoby, fairtrade, konzumni spolecnost
- Ekologické a kulturni hrozby na pocétku 21. stoleti (antisemitismus, rasismus, ngrodnosti
a naboZenské konflikty, terorismus, nacionalismus...)
- Nefesditelny moréini konflikt

18. Clovék jako soudsst civilizace a kultury
- DuleZité statni svatky CR a jejich vyznam
- Vzpominka na vyznamné osobnosti, udalosti a svateéni dny v priibéhu roku
- Statni symboly
- Tolerance, respekt a obohaceni jako cil spoleénosti

19. Clovék v kiestanské Evropé
- Vanik kfestanstvi a jeho &iteni
- Kfestanstvi v kultufe a jeho vliv na vzdélani
- Kfestanstvi a jeho svatky
- Vyznamné osobnosti (Jan Pavel Il., Matka Tereza, T. Halik...)
- Vztah filosofie a ndbogenstvi



20.

21.

22,

23.

24,

25

Clovék a filosofie

Co je to filosofie, vznik filosofie
Kdo je filosofem a kdy nastéva &as filosofovat
Vztah filosofie a ostatnich véd

Uvedte filosofy, ktefi dle Vageho nazoru patii mezi ty nejvyznamné;jsi a pro&

Clovék a filosofické védy

Déleni filosofickych véd
Ontologie

Gnoseologie

Filosoficka antropologie
Etika a estetika
Dédictvi antiky

Clovék a etika

Co je to etika

Lidska svoboda a odpovédnost

Moralni rozhodovéni x prévni rozhodovani
Moralni konflikt

Osudové osmicky nagich déjin

Clovék a diistojnost

Dobro, zlo a svédomi

Lidska ddstojnost, fairtrade

Holocaust. Osvétim — svédomi lidstva

Etika v ndroénych Zivotnich situacich

Etika v dnednim svété (uprchlici, mensiny...)

Clovék a vira

Rizné podoby viry

Vira a ndboZenstvi

Potfeba tolerance, fanatismus
Mys3leni staré Indie a Ciny
Judaismus, kiestanstvi, islam

Clovék a nabozenstvi

Hlavni svétova nabozenstvi v minulosti a soutasnost
Judaismus, KFestanstvi, Islam

Hinduismus, Budhismus

Nebezpeéi sekt

Za komisi schvalila: Mgr. Martina Kmentova
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Struktura praktické maturitni zkousky

Obchodni akademie

1. &ast: elektronicka

Ugetnictvi v software Pohoda 60 minut
Pisemna elektronicka komunikace 60 minut
Informatika 60 minut

Kontrola a tiskové sestavy 30 minut

2. cast: pisemna

Ugetnictvi — souvisly pFiklad 120 minut
Ekonomika 60 minut

Napln jednotlivych pfedméti:
Uéetnictvi v SW Pohoda:

- zaloZeni nové G&etni jednotky (popf. nataZeni dat z jiz vytvorené G&etni jednotky)

- navedeni po¢ate¢nich stavl

- zakladni orientace v programu (globalni a uzZivatelské nastaveni, adresar, jednotlivé
agendy: pokladna, fakturace, mzdy, majetek, interni doklady)

- Gétovani pokladnich dokladi

- fakturace (véetné objednavek, zaloh a parovani dokladi)

- vypisy z Gétu (véetné parovani uhrad s fakturami)

- evidence DPH

- personalistika a zakladni zpracovani mezd véetné tiskovych sestav (pfehledy mezd,
povinné odvody z mezd, vyplatni pasky)

- evidence dlouhodobého majetku

- interni doklady

- zakladni tiskové sestavy (hlavni kniha, Géetni denik, obratova pfedvaha, pohyby na
acétech)

Pisemna elektronicka komunikace (obchodni korespondence):
poptavka, nabidka

personalni a vnitropodnikové pisemnosti

zadost o Gpravu nabidky

objednavka

urgence, reklamace

zadost o misto (motivacni dopis)

osobni dopisy (d&kovné, blahopiejné, soustrastné, doporuéujici, osobni dopisy
psané formou pozvanky)

pozvanka na poradu a prezencni listina (v MS EXCEL)

e tabulky se sloZzenym zahlavim

e uZiti hromadné korespondence, typograficka pravidla
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Informatika:

e MS WORD: formatovani textu, prace s rozsahlej§im textem (obsah, rejstiik) a
nastaveni parametr( tisku, hromadné korespondence

e MS EXCEL: formatovani tabulky, vzorce, funkce, absolutni a relativni adresovani,
souhrny, kontingenéni tabulka, graf a nastaveni parametrl tisku, interaktivni
formular

Ugetnictvi - pisemna &ast:

udtovani v obchodni spoleénosti — s. r. 0. a a. s., popf. u individualniho podnikatele
Gétovani v uctové tridé 0 az 7 (synteticka i analyticka evidence)
e Udetni uzavérka véetné transformace hospodaiského vysledku na zaklad dané

Z pfijma
e vedeni danové evidence
e vedeni pomocné evidence (evidence DPH, skladni a inventarni karty, knihy
pohledavek a zavazku)

Ekonomika — pisemna cast:

zasobovaci ¢innost

mzdové vypodty

kalkulace naklad( (Gpinych i netipinych — analyza bodu zvratu)

finanéni trh — vypo&ty arokd (slozené a jednoduché Grokovani, sménarenska
ginnost, obchodovani s cennymi papiry)

ukazatele finanéni analyzy

o dariové vypocty véetné odpisl

Pravidla hodnoceni:

Maximalni moZna ziskanych pocet bodll = 360 (1 minuta prace = 1 bod, s vyjimkou
kontroly a tiskovych sestav). K tisp&$nému sloZzeni maturitni zkou$ky musi Zak ziskat
minimainé 50 % z celkového poétu bodl a zaroverl minimalné 50 % z kazdeho
jednotlivého predmétu (tzn. 50 % z Uéetnictvi, 50 % z ekonomiky atd.). Pokud zak
neslozi praktickou maturitni zkousku Uspésné v prvnim terminu, opakuje pouze tu cast,
ve které byl netsp&sny. Opakuije ji véak v celém rozsahu, tzn. bud pisemnou ¢ast nebo
elektronickou ¢ast, pfipadné obé casti.

Zpracovaly za komise: Ing. Petra Kabrtova, Mgr. Martina Krékova



