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1. Zakladni idaje o Skole

Nazev Skoly

Sidlo $koly
IC
RED 1ZO

Charakteristika Skoly

Zxizovatel Skoly

Pravni forma:
Sidlo:

IC:

DIC:

Reditelka $koly

Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykova skola
S pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralové

Pospisilova 365, 500 03 Hradec Kralové
62690272
600011739
pravnickd osoba, prispévkovd organizace ziizend Radou
Kralovéhradeckého kraje, vykonédva €innost:

- stedni Skoly (IZO 062 690 272, kapacita 818 zakii)

- jazykové Skoly spravem statni jazykové zkousky (I1ZO
110 013 221, kapacita 1 000 zaku),

Hlavnim ucelem piispévkové organizace je vychova a vzdélavani
zaka.

Kralovéhradecky kraj, Pivovarské nameésti 1245,
500 03 Hradec Kralové

kraj

Pivovarské namésti 1245, 500 03 Hradec Kralové
70 889 546

CZ 70 889 546

Mgr. Jana Vitvarova

Adresa pro dalkovy piistup www.oahk.cz

Nazev SVP

oahk.skola@oahk.cz

Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky

Hlavnim pfedmétem cinnosti Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkouSky je jazykoveé
vzdélavani dospélych, tzn. vyuka ciziho jazyka od Uplnych zacatecnikl (iroven Al dle SERRIJ)
az po pokrocilé (aroven C1) koncipovand pro Sirokou veiejnost.

Forma vzdélavani

Studijni forma vzdélavani

vzdélavaci kurzy

odpoledni
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2. CHARAKTERISTIKA SKOLY

2.1  Velikost a vybaveni §koly

Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkouSky je soucdsti Obchodni akademie, Stiedni
odborné skoly a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky, Hradec Kralové. Sidlo
jazykové Skoly je v Hradci Kralové, ul. Pospisilova 365.

Jazykova Skola disponuje patnacti u¢ebnami. Ucebny jsou velmi dobfe uzplisobeny specifickym
potiebam vyuky cizich jazykl: jsou ozvucené, vybavené moderni didaktickou technikou,
prostory nejsou piili$ rozlehlé.

Jazykova skola disponuje technickym vybavenim potiebnym pro vyuku cizich jazykt, tzn.
audiovizualni technikou, poé¢itatovym zazemim, které je zakim dostupné a které ma k dispozici i
pedagogicky sbor.

2.2 Charakteristika pedagogického sboru

Pedagogicky sbor je tvofen uciteli a rodilym mluvéim. Vyuku zabezpeCuji ucitelé
s odpovidajicim vzdélanim v akreditovaném studijnim oboru. V¢tSina pedagogickych
pracovnikl ma delsi nez pétiletou praxi ve vyuce cizich jazykl. Jazykova Skola nema vlastni
administrativni pracovnici. V zavislosti na aktualnich potitebach Skoly (vyuka v odpolednich
kurzech a vypomoc pfii organizaci jazykovych zkousek) jsou pfijimani na dohodu o provedeni
prace dalsi kvalifikovani pracovnici.

2.3 Spoluprace se socialnimi partnery
Vsichni ¢lenové pedagogického sboru si doplituji a rozsifuji kvalifikaci ucasti na jazykovych

a metodickych seminafich a konferencich a to i v zahrani¢i. Pedagogové spolupracuji s dal$imi
subjekty, jako je Goethe-Institut a Britska rada.
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3. CHARAKTERISTIKA SVP
3.1  Zaméreni Skoly

Zaméfteni skoly vychazi z koncepce celozivotniho vzdélavani a z potieb jazykového vzdélavani
v regionu. Skola nabizi kvalitniho jazykové studium posluchadtim viech vékovych skupin z fad
74kt ZS, studenttl SS a také Siroké vefejnosti. Zohlediiuje a podporuje vzdélavani zakt se
specialnimi vzdélavacimi potiebami a ve shod¢ s individualnimi potiebami zakl. Systém
vzdélavani se snazi propojit vSeobecné jazykové =znalosti s dovednostmi vyuzitelnymi
v praktickych situacich. Vzdé&lavaci postupy, formy a metody vyuky jsou uzptsobeny potiebam
posluchact.

Skola také nabizi zajemctim moznost slozit zkousky z ¢eského jazyka pro cizince a mezinarodng
uznavané zkousky z anglického jazyka LanguageCert.

3.2  Vzdélavaci kurzy

Zaméfeni skoly vychazi z koncepce celozivotniho vzdélavani a z potieb jazykového vzdélavani
v regionu. Skola nabizi jazykové kurzy anglického, némeckého, italského, $panélského,
portugalského, ruského a francouzského jazyka v souladu s vyhlaskou ¢.33/2005 Sb. a vyhlaskou
¢. 196/2016 Sb. z 19. kvétna 2016, kterou se méni vyhlaska ¢. 33/2005 Sb., o jazykovych
Skolach s pravem statni jazykové zkousky a statnich jazykovych zkousSkach.

Nabidka je vzdy flexibilni a reflektuje zdjem zakl a zajemct z fad vetejnosti.

» zékladni kurzy

= stfedni kurzy

= piipravné kurzy k statni jazykové zkousce zakladni

= piipravné kurzy k statni jazykové zkousce vSeobecné

= konverza¢ni kurzy

= pripravné kurzy k mezinarodni jazykové zkousce

» firemni kurzy a kurzy jazyka pro statni spravu

* letni jazykovy kurz

= jednoleté kurzy cizich jazyka s denni vyukou ( PMS — pomaturitni studium )
* individualni jazykové kurzy

= specialni kurzy:

kurzy pro zacate¢niky

- Kurzy pro mirné, stiedné, velmi pokrocilé

- jazykové krouzky pro zaky ZS

- jazykové krouzky pro studenty SS

- ptipravné kurzy k mezinarodnim zkouskam
- piipravné kurzy pro studium jazyki na SS

- konverzacni kurzy
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3.3 Profil absolventa

Profil absolventa odpovida viem pozadavkim RVP pro JS s pravem SJZ ve viech vzdélavacich
oblastech. Zaci jsou po absolvovani jazykovych kurzii vybaveni znalostmi a dovednostmi, které
jsou prakticky vyuzitelné v redlnych zivotnich situacich. Ovladani jazyka odpovidajici
konkrétnim potiebam jednotlivce napomahd absolventim zvladnout zvySujici se naroky
mezinarodni mobility.

Zaci ptipravnych kurzi k jazykovym zkouskam jsou ke konci studia pfipraveni slozit nékterou
ze statnich jazykovych zkousek anebo uznavanych zkouSek mezinarodnich.

Ziskané kompetence maji trvaly charakter diky bohaté Skale vychovnych a vzdélavacich
strategii.

4. SKOLNI RAD
4.1  Prava Jazykové Skoly

Jazykova skola si vyhrazuje pravo:

* nezahdjit vyuku v kurzu, do kterého se nezapsal do zah4jeni dostate¢ny pocet studentd,

* posunout zahajeni kurzu (napf. z po¢atku zafi na pocatek tijna), pokud je v ném k datu
zahdjeni zapsan maly pocet posluchac,

* ve vyjimeénych piipadech zrusit jiz probihajici kurz v priabéhu skolniho roku, klesne-li
pocet zapsanych zakl pod hranici ekonomické rentability — v takovém piipadé nabidne
posluchaci prestup do jiného kurzu nebo vraceni Skolného za zbyvajici hodiny,

* vymeénit uitele v priabéhu Skolniho roku,

« vylougit posluchade z vyuky bez nahrady v piipadé hrubého porusovani Skolniho fadu a
zasad obcanského souziti a obecné moralky,

* nevratit ¢ast Skolného za neuskutecnénou vyuku v pfipad€ neodvratitelnych udalosti,
kterym JS nemohla zabranit (napf. havarie vody & plynu v budové $koly, porucha
v dodévce elektiiny, dopravni problémy, stavka, bezpe¢nostni situace), ovlivnit je ¢i je
predvidat.

4.2  Prava posluchace

Poslucha¢ ma pravo:
* byt vzdélavan podle skolniho vzdélavaciho programu,
* byt informovan o prabchu a vysledcich svého vzdélavani,
+ informovat vedeni $koly o zavaznych zdravotnich potizich, domniva-li se, ze by o nich
Skola méla z divodu jeho vlastni bezpecnosti védet,
* poZzadovat, aby pfi vyuce a zkouskach byly zohlednény jeho ptipadné specifické
vzdélavaci potieby (zejména poruchy uceni jako napf. dyslexie, dysgrafie).

4.3  Povinnosti posluchace

Poslucha¢ ma povinnost:
* dochazet do vyuky vcas,
* ohlasit vyucujicimu divod dlouhodobé neptitomnosti v kurzu — neucini-li tak, vyhrazuje
si JS pravo studenta po 2 mésicich nepfitomnosti vylougit a uvolnéné misto nabidnout
dal§imu zajemci,
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4.4

chovat se ohleduplné k majetku Skoly; pokud zavini poskozeni nebo zniceni majetku, je
povinen vzniklou Skodu uhradit nebo na vlastni ndklady opravit,

respektovat ptisny zakaz koufeni a piti alkoholickych napojt v budové skoly,

dbat na vlastni bezpe¢nost a vyvarovat se v§eho, co muze ohrozit zdravi a majetek jeho i
druhych,

nenosit do Skoly cenné predméty a vétsi Castky penéz — v opaném pripadée tak Cini na
vlastni zodpovédnost.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii posluchac¢i mladSich 18 let

Zakonni zastupci maji:

4.5

pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka,

povinnost zajistit, aby zak dochazel do vyuky,

informovat Skolu o zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

Pravidla pro hodnoceni vysledki ve vzdélavani

Vyucujici hodnoti vysledky vzdélavani dvakrat za Skolni rok — na konci prvniho pololeti a na
konci Skolniho roku. Hodnoceni je posluchaciim sdéleno ustné a je zaznamenano v tfidnich
knihach (u odpolednich a vec¢ernich kurzii). Posluchadi je na pozadani vydano Osvédceni z kurzu
(podminkou vsak je, Ze v prubehu Skolniho roku nezameskal vice jak 30 % vyucovacich hodin).

Prospéch je hodnocen ¢tyfmi stupni: 1 - vybornég, 2 - velmi dobte, 3 - dobie a 4 - nevyhovél(a).

4.6

4.7

Provoz budovy

V budové skoly je zakézano koufit.

Posluchaci jsou povinni vypinat si své mobilni telefony a chovat se tak, aby nerusili pfi
vyuce ostatni posluchace.

Posluchaci a lektofi jsou povinni zachazet s majetkem Skoly tak, aby jej neposkozovali a
neohrozovali tak svoji bezpe¢nost nebo bezpecnost jinych osob.

Pti zptisobeni Skody na majetku je poslucha¢ povinny uhradit Skole vzniklou Skodu.
Skola nerugi poslucha¢iim za odlozené véci.

V dob¢é mimo provoz kancelafe jsou posluchaci a lektoti povinni uzavirat budovu skoly a
zamezit svym jednanim vniku nepovolanych osob.

Lektofi jsou povinni udrzovat poradek v u¢ebnach.

Lektofti jsou povinni dodrzovat pfedem stanoveny rozvrh hodin

Zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolskym zarizeni

Poslucha¢i nesmi manipulovat s majetkem Skoly, pokud k tomu nejsou vyzvani
pracovniky Skoly. Majetkem Skoly se rozumi manipulace s topenim, manipulace s
kopirkou a podobné.

Pti zachdzeni s majetkem Skoly je poslucha¢ povinen fidit se pokyny vyucujicich a jinych
opravnénych osob.

Poslucha¢ je povinen udrzovat v pofadku vSechny véci, které tvoii zatizeni ttidy, Skoly a
ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.

Za skodu na majetku Skoly, kterou zpiisobi poslucha¢ svévolné nebo z nedbalosti, bude
vyzadovéana odpovidajici ndhrada.
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4.8 Bezpetnost a ochrana zdravi

4.8.1 Obecna ustanoveni

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi provadi lektofi na zacatku Skolniho roku nebo pied
zahdjenim jazykového kurzu. Pravidla bezpecnosti jsou v§em studentliim dostupné k nahlédnuti v
kancelati Skoly. Seznameni s témito pravidly stvrzuje poslucha¢ svym podpisem v prezenéni
listin€. Posluchaci svym podpisem potvrzuji, Ze jsou seznameni:

¢ se Skolnim fadem,

e se zasadami bezpe¢ného chovani v prostorach Skoly,

e s postupem pii Urazu,

e s nebezpecim vzniku poZaru a postupem v piipadé pozaru.
Posluchaci jsou povinni pii zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zejména:

o Dodrzovat skolni tad, ptedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz

byli seznameni.
e Plnit pokyny zamé&stnanct Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem.

4.8.2 Obecna pravidla pro snizovani rizik

Posluchaci, zaméstnanci a navstévnici Skoly jsou povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti prace a
ochrany zdravi. Posluchac¢tim je zakazano:

e Koutit v celém arealu skoly,

e pit, prechovavat, piedavat, prodavat a pozivat alkoholické ndpoje, narkotika a jiné latky

Skodlivé zdravi,

e prechovavat jakékoli typy stfelnych, secnych a bodnych zbrani,

e Mmanipulovat s rizikovymi chemickymi latkami,

o zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi pfistroji.

4.8.3 Urazy studentti

o Urazem studenta je Graz, ktery se stal studentovi pii vzdélavani nebo s nim piimo
souvisejicich ¢innostech.

« Urazem studenta neni uraz, ktery se stane studentovi na cesté do $koly nebo na predem
uréené misto Skolniho srazu a zpét.

o Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, ke které dojde béhem pobytu zdka ve Skole, je student
povinen ihned nahlasit uciteli nebo kterémukoli z pracovnika Skoly. V piipad¢ urazu je
nutno neprodlené poskytnout, ptipadné pfivolat prvni pomoc. Poté je tieba oznamit Graz
feditelstvi Skoly. Ucitel, feditel Skoly nebo jeho zdstupce provede zdznam do Knihy
urazil.

e Zame¢stnanec Skoly, jemuz byl Uraz zaka hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiStény a
odstranény pfi€iny Urazu.

4.9  Organizace jazykovych zkouSek

4.9.1 Statni jazvkové zkousky

Organizaci statnich jazykovych zkousek upravuje vyhlaskou MSMT ¢.33/2005 Sh. a vyhlaskou
¢. 196/2016 Sb. z 19. kvétna 2016, kterou se méni vyhlaSka ¢. 33/2005 Sb., o jazykovych
Skolach s pravem statni jazykové zkousky a statnich jazykovych zkouskach.
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4.9.2 Zkousky z anglického jazyka LanguageCert

Skola je od 1. 9. 2016 akreditované zkuSebni centrum mezinirodné uznavanych zkousek
z anglického jazyka LanguageCert spolecnosti PeopleCert. Zkousky Organizace zkousSek se tidi
dle pravidel a dokumentii spole¢nosti PeopleCert. Skola zabezpeduje pouze organizaci zkousek,
vlastni vyhodnoceni a vydavani certifikata o sloZzeni zkousek tidi spolecnost PeopleCert.

Ustni i pisemné zkousky lze slozit na trovni Al — C2 dle Spoleéného evropského referenéniho
ramce pro jazyky. Zkousky jsou uznavany MSMT.

Osoby zabezpecujici organizaci zkousek:
. Test Centre Manager (osoba zodpovidajici za komunikaci se spolecnosti
PeopleCert a administrativni fizeni zkousek V elektronickém systému
Passport  (https//passport.peoplecert.org/), vedeni realizaéniho tymu,
komunikaci s kandidaty, jejich piihlasovani apod.) TCM je jmenovan

feditelkou skoly.
. Interlocutor (osoba vedouci tstni zkousky)
. Invigilator (osoba dohliZejici na pisemné zkousky)
. Paper-Based Exam Material Recipient (osoba zodpovédna za prevzeti

zkouskovych materiall a jejich uloZeni a vyzvedavani do /ze sejfu Skoly)

Pracovni ndplih a odpovédnost osob realizujicich zkousky je uvedena v manudalech vydanych
spole¢nosti PeopleCert: Guide for Interlocutors, Guide to Passport, IESOL — Exam Instructions —
Guide for Invigilators. Jednotlivé osoby realiza¢niho tymu navrzené feditelkou skoly schvaluje
spole¢nost PeopleCert po splnéni podminek jejich proskoleni.

Terminy zkouSek pro dany Skolni rok navrhuje Test Centre Manager, terminy se fidi zdjmem
kandidati a Ize je ménit dle potfeby. O zméné terminu informuje piihlaSené kandidaty TC
Manager. Terminy jsou vyvéSeny na webovych strankach skoly.

Cenik zkousek se fidi cenikem vydanym spolecnosti PeopleCert a je zvefejnén na webovych
strankach skoly.

Piihlasky ke zkouSce piijimé Skola pribézné, na konkrétni termin zkouSky je nezbytné se
piihlasit nejméné 3 tydny pied konanim zkousky. PtihlaSky jsou k dispozici na webu Skoly.
Piihlaska bez zaplaceného poplatku za zkousky je neplatna. Poplatek se hradi na tcet jazykové
Skoly.

4.9.3 Zkousky z Eeského jazyka pro cizince pochazejici ze zemi mimo EU.

Zkousku z Ceského jazyka pro trvaly pobyt upravuje Natizeni vlady ¢. 31/2016 ze dne 18. 1.
2016, o prokazovani znalosti ¢eského jazyka pro ucely ziskani povoleni k trvalému pobytu

5. Zapis, kurzovné a stornovaci podminky

Zapis stavajicich posluchact (ti, ktefi ve Skole navstévuji kurz jiz ve stavajicim Skolnim roce) je
do konce Cervna.
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Zapis novych posluchact je do vSech kurzii od 1. 6. v kancelaii skoly a potrva do vyCerpani
volnych mist. Rozdilova zkouska se nekona, zajemci 0 studium se individualné¢ domluvi
s jednotlivymi vyucujicimi, prestup do kurzii jinych urovni a zaméfeni je mozny.

Podminkou pfijeti do kurzu je vyplnéni elektronické piihlasky na webu Skoly www.oahk.cz.
Sekretariat Sskoly vyrozumi zajemce o vysi kurzovného a ptidé€li zajemci registracni Cislo. Platbu
kurzovného je nutné provést na ucet Skoly 27-1993600207/0100, jako variabilni symbol se
pouziva registracni Cislo.

Kurzovné je nutné uhradit pfevodem na cCislo uc¢tu Skoly (viz vyse), a to nejpozdéji do 30. 9. Po
domluvé a v odiivodnénych piipadech je mozno platbu kurzovného rozdélit na dvé splatky.
V piipad¢ zajmu o platbu fakturou musi zajemce dodat objednavku (po piedchozi dohodé
s ucetni Skoly). Slozené Skolné se nevraci. V piipad€ poklesu poctu ucastniki pod stanoveny
minimalni pocet bude kurz ¢i krouzek zrusen nebo bude upravena cena kurzu ¢i doba a forma
vyuky po dohodé Skoly se stavajicimi ucastniky. Pfi zruSeni krouzku ¢i kurzu se vraci pomérna
cast skolného. Kurz ¢i krouzek je moZno zahajit 1 v pfipad€ niZzSiho neZ minimalniho poctu
ucastnikl; v takovém ptipadé se po dohod¢ s ui€astniky upravi po€et vyucovacich hodin nebo
cena kurzovného.

Do vsech kurzl a krouzkti se 1ze ptihlasit v pribéhu celého skolniho roku.
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